PATVIRTINTA
Balbieriskiokulttrosirlaisvalaikiocentrodirektorés
2018 m. rugséjol2d. jsakymu Nr. V1-17

BALBIERISKIOKULTUROS IR LAISVALAIKIO CENTRO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TAISYKLES

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Balbieriskio kulttiros ir laisvalaikio centro (toliau — perkanciojiorganizacija) viesyjy pirkimy
organizavimo taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu(toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai)
reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisyklés nustato perkanciosios organizacijos pirkimy organizavimo tvarka nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo ir atsakingus asmenis.

3. Planuodama, organizuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimy sutartis, perkancioji
organizacija vadovaujasi VieSyjy pirkimy jstatymu, jstatymo jgyvendinamaisiais ir kitais teisés aktais
bei perkanciosios organizacijos priimtais teisés aktais.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Pirkimo organizatorius— Balbieriskio kultiiros ir laisvalaikio centro direktoriaus jsakymu
paskirtas perkanciosios organizacijos darbuotojas, kuris Taisykliy nustatyta tvarka organizuoja, tvarko
ir atlieka mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo pirkimo komisija
(toliau — Komisija).

5. Kitos Taisyklese vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

6. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

1. SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

7. Ateinantiems biudZetiniams metams numatomus pirkimus pradedama planuoti kiekvieny
mety ketvirtg ketvirtj.

8. Vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo ir Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos(toliau — Numatomos pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika)
nuostatomis, apskai¢iuojama numatomy pirkimy verté.

9. Pagal apskaiciuotas numatomy pirkimy vertes numatomas pirkimy bidus, pagal Taisykliy
3 priede pateiktg formg parengiamas ateinanciais finansiniais metais numatomy pirkti perkanciosios
organizacijos reikméms reikalingy prekiy, paslaugy ir darby planas (toliau — planas)



10. Atsiradus poreikiui planas gali bati tikslinamas.

I11. SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

11. Pirkimo organizatoriusvykdo mazos vertés vieSuosius pirkimus. Pirkimo budai yra:
skelbiama apklausa ir neskelbiama apklausa. Neskelbiama apklausa vykdoma, kai pirkimo suma
nevirsija 10 000,00 Eur. (be PVM). Ji gali biiti vykdoma tiek Zodziu, tiek rastu jvairiomis apklausos
priemonémis. Pirkimo sutarc¢iai virSijus 3000,00 Eur. (be PVM), privaloma sudaryti vieSojo pirkimo
sutart]. Jei atliekama neskelbiama apklausa iki 3000,00 Eur., (be PVM) paraiska (1 priedas) ir tiekéjy
apklausos pazyma (2 priedas) nepildoma. Pirkima patvirtinantys dokumentai bus saskaita faktura.

12.Pirkimams kuriy vert¢ nuo 3000,00 Eur. (be PVM) iki 10000,00 Eur. (be PVM) pirkimy
organizatorius teikia ParaiSka pirkimui (1 priedas) ja Suderinta su perkanciosios organizacijos VY.
buhaltere ir pateikia tvirtinti perkanciosios organizacijos direktorei, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (2
priedas).

13. Atliekant mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjy kvalifikacija gali
buti netikrinama.

IV. SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

14. Perkanciosios organizacijos pirkimy procediiras atlieka:

14.1. Komisija, sudaryta vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu. Atskiriems
pirkimams atlikti gali biiti sudaromos atskiros Komisijos. Komisija pirkimo procediras atlieka
vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu, MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSu ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais vieSyjy pirkimy vykdyma, Kkai pirkimo verté virSija 30 000 Eur(trisdeSimt
tukstan¢iy eury) (be PVM).

14.2. pirkimo organizatorius, paskirtas vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, kai
atlieckami mazos vertés pirkimai:

- neskelbiamos apklausos biidu, t.y. kai numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 10 000 Eur (desimt tiikstanciy eury) (be PVM);

- skelbiamos apklausos biidu, t.y. kai numatoma mazos vertés pirkimo sutarties verté nevirsija
30 000 Eur (trisdesimt tiikstanciy eury) (be PVM);

Pirkimo organizatorius pirkimo procediras atlieka savarankiSkai, vadovaudamasis Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasu, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSyjy pirkimy vykdyma.

15. Jei pirkimo organizatorius pirkimg atlieka rastu suinteresuotus dalyvius apie jy pasitilymy
vertinimg, pasitlymy eilés ir laiméjusio pasitilymo nustatyma, pirkimo sutarties sudarymg informuoja
el. pastu.

16. Prie§ pradédami darba, Komisijos nariai, pirkimo organizatorius, ekspertai, stebétojai,
perkanciosios organizacijos Kiti darbuotojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose, turi pasiraSyti



nesaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima, kuriy formos pateiktos Taisykliy 4 ir
5 prieduose.

17. Kiekvieng atliktg pirkimg pirkimy organizatorius registruoja pirkimy zurnale (toliau—
Zurnalas). Zurnale turi biiti §ie rekvizitai: pirkimo pavadinimas, tiekéjo pavadinimas, pirkimo sutarties
kaina, pirkimo sutarties, kai sutartis zodiné - saskaitos faktiiros, numeris, sutarties sudarymo data, kai
sutartis Zodiné — saskaitos faktiiros iSraSymo data, pirkimo sutarties trukmé, Mazos vertés pirkimy
tvarkos apraSo punktas, kurivo vadovaujantis pasirinktas pirkimo biidas, informacija, ar pirkimas
atliktas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio reikalavimus ir,jei reikia, kita su pirkimu susijusi
informacija.

18. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja perkanciosios organizacijos direktorés sudaryta
komisija.Komisija savo i§vadas dél pretenzijos raStu pateikia perkanciosios organizacijos direktorei,
vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka. Sprendimg dél pretenzijos priima
perkanciosios organizacijos direktorius.

V. SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU SUDARYMAS IR VYKDYMAS

19. Sutartis sudaroma rastu. Zodziu ji gali biiti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté yra
mazesné kaip 3000,00 Eur. Be PVM.

20. Komisija, pirkimo organizatorius pirkimo sutartis rengia vadovaudamiesi VieSyjy pirkimy
jstatymo V skyriaus nuostatomis.

21. Parengusi pirkimo sutarties projekta, Komisija ar pirkimo organizatorius suderina jj su
vyriausiuoju buhalteriu ir direktoriumi.

22. Pirkimo organizatorius nuolat stebi ar laikomasi pirkimo sutar¢iy galiojimo terminy ir kas
ménes;j teikia informacija direktoriui apie sutarties vykdymo eigg ir naujo pirkimo tikslinguma.

23. Visais atvéjais, kai vykdant sudaryta pirkimo sutartj prireikia keisti tam tikras pirkimo
sutartyje nustatytas salygas, pirkimo organizatorius inicijuoja pirkimo sutarties pakeitimg priskiriama
pirkimo sutarties (sutartiniy jsipareigojimy) vykdymo koordinavimui (organizavimui). Inicijuodamas
sutarties pakeitima, pirkimo organizatorius nustato, ar:

23.1. pirkimo sutarties sglygy keitimo galimybé buvo numatyta pirkimo sutartyje;

23.2. nebus pazeisti pagrindiniai pirkimy principai ir tikslai pakeitus pirkimo sutarties salygas.

24 Jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta galimybé ja pratesti, o prekiy tiekimas, paslaugy
teikimas ar darby atlikimas yra biitinas kultiiros ir laisvalaikio centro funkcijoms vykdyti, pirkimy
organizatorius privalo numatyti jy pirkimg einamaisiais ar ateinanciais biudZetiniais metais.

25. Jeigu pirkimo sutartyje numatyta galimybé ja pratesti, pirkimy organizatorius,
atsizvelgdamas j pirkimo sutartyje numatytg jsipareigojimy laikymasi ir atlikes tyrima pirkimo sutarties
objekto rinkos kainai nustatyti, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo tikslinguma.

26. Jei nustatoma, kad tikslinga pratesti galiojanCia pirkimo sutart], pirkimy
organizatoriusparengia susitarimo dél pirkimo sutarties pratesimo projektg ir suderina jj su direktoriumi
ar vyriausiuoju buhalteriu.

27. Direktorius, priémes sprendimag pratesti pirkimo sutartj, pasiraSo susitarimg dél pirkimo
sutarties pratgsimo



VIl. SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28.Pirkimo sutartys, paraiSkos, pasitilymai, Pirkimo dokumentai, paraiSky ir pasiilymy
nagrin€jimo bei vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai, nepaisant jy pateikimo biido,
formos ir laikmenos, saugomi Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka,
taCiau ne maziau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos.

29. Uz vieSuosius pirkimus atsako ir vidaus kontrol¢ vykdo direktorius.




Balbieriskio kultaros ir laisvalaikio centro

Viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy 3 priedas

PATVIRTINTA
Balbieriskiokultaroslaisvalaikiocentrodirektorés
2018 m.rugs¢jo 12 d. jsakymuNr. V1-17

20 BIUDiETINIAIS METAIS NUMATOMU PIRKTI BALBIERISKIOKULTUROS IR
LAISVALAIKIO CENTRO REIKMEMS REIKALINGU DARBU, PREKIU IR PASLAUGU PLANAS

Eil. | Pirkimo pavadinimas Kodas Numatomos | Numatomos | Numatoma | Numatomas | Numatoma | Pirkimo
Nr. pagal skirti 1éSos skirti 1éSos pirkimo pirkimo sutarties iniciatorius
BVPZ (Eur) su (Eur) be pradzia biidas trukmé
PVM PVM
Plana parengé:
(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas) (data)




Balbieriskiokultiiros ir laisvalaikio centro
viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy
2 priedas

TVIRTINU
Balbieriskio kultaros ir laisvalaikio centro
Direktorée

Neringa Garmuviené
20 m. d.

PARAISKA
20 m. d.

3. Maksimali planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verté¢ Eur (su PVM):.....cccooiiiiiiiiiiiinnens
4. Numatoma pirkimo sutarties trukme, atsizvelgiant j visus galimus pratesimus (jskaitant

(nurodyti trukme dienomis/ménesiais/metais arba numatomgq pirkimo sutarties pradzios ir
pabaigos datg)

5. Sitlomas tiekéjy pasitilymy vertinimo Kriterijus:kaina.

(nurodyti datq arba ménesj)

7. Sitlomi kviesti tiekéjai ir jy pasirinkimo
[OF= 1o a6 1T 1T TSRS
(pildyti, kai atliekamas neskelbiamas pirkimas)

(vyr. buhalteris) (parasas) (data)

(asmuo, atsakingas uz pirkimus) (parasas) (data)



Balbieriskiokultiiros ir laisvalaikio centro
viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy
2 priedas

TVIRTINU
Balbieriskio kultaros ir laisvalaikio centro
Direktorée

Neringa Garmuviené
20 m. d.

TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas apra§ymas:

Pirkimy organizatorius (komisijos pirmininkas):

(vardas, pavard¢)

Tiekeéjai apklausti rastu, Zzodziu (tinkamg pabraukti)

Kvietimo pateikti pasiiilymg iSsiuntimo (pateikimo) tieké¢jams data:

Pasitilymo pateikimo terminas:

Duomenys apie tiekéjus Prekiy, paslaugy, darby specifikacija
(tiekéjo pavadinimas, adresas, kiti Pasitilymo Vieneto Suma
rekvizitai, butini sutar¢iai sudaryti) pateikimo Kiekis kaina

data Eursu
(mato vnt.) (Eur su (PVM)
PVM)

Jeigu jvertinti maziau nei 3 tiekéjy




siilymai, to prieZastys:

PaZzyma parengé (pirkimy organizatorius, komisijos pirmininkas):

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas, data)

SPRENDIMA TVIRTINU:

Direktoré

(pareigos) (vardas, pavardé) (parasas, data)



Balbieriskiokultiiros ir laisvalaikio centro
Viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy
4 priedas
NesaliSkumo deklaracijos tipiné forma,
patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d.
jsakymu Nr. 1S-93

(Nesaliskumo deklaracijos tipiné forma)

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavard¢)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

(vietoves pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas
pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privaciy interesy konflikta,
paaiskéjus bent vienai i$ §iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja asmuo, susijes su manimi santuokos, artimos
giminystés ar svainystés rysiais, arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba asmuo, susijgs su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rysiais:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
Inasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i8 pirkimo procedirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios rasies pajamy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man i8aiSkinta, kad:

3.1. asmenys, susij¢ su manimi santuokos, artimos giminystés ar svainystés rySiais, yra: sutuoktinis,
seneliai, tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), jy sutuoktiniai, vaikaiciai, broliai, seserys ir jy vaikai, taip pat
sutuoktinio tévai, broliai, seserys ir jy vaikai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu buti patekes j intereso
konflikto situacijg ir nenusiSalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo
vykdytojo vadovas ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy
sprendimy priémimo procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima.
Pirkimo vykdytojas, nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i§ su atitinkamu
pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo steb¢jimo. Jei nustatoma, kad | interesy konflikto
situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendima
informuoja institucijg ar jstaigg, jgaliojusiag mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkan¢iosios organizacijos
vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose
dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio 1 d.

(parasas) (vardas

ir pavarde) (pareigos)



Balbieriskiokultiiros ir laisvalaikio centro
Viesyjy pirkimy organizavimo taisykliy
5 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biudamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, dirbant VieSyjy pirkimy komisijos pirmininku,
nariu ar ekspertu;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sagZiningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas, pavardé)






